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O R G A N I S A T I O N S V E R Z E I C H N I S 

Geschäftsverteilung 
 

 
Stand: September 2025 

Schulfachlicher Dienstbereich 

Dienst- und Fachaufsicht Grundschulen 

 
Svenja Reddig  
Rektorin mit der Schulaufsicht beauftragt 
 
 
Grundschulen im Kreis Unna 
Bezirk II 
Lünen 
Schwerte 

 
 

Raum 239 
Fon 02303 27-1740 
Fax 02303 27-1996 
E-Mail: svenja.reddig@kreis-unna.de 

 
Schulformbezogene Aufgaben: 
➢ Schulfachliche Aufsicht und Dienstaufsicht Grundschu-

len im Bezirk II  
➢ Allgemeine Grundschulangelegenheiten 
➢ VERA 3 im Bezirk II 
➢ Gemeinsames Lernen in der Grundschule 

    im Bezirk II 
➢ Sprachstandsfeststellung 
➢ Startchancen-Schulen im Bezirk II 

 
 

Schulformübergreifende Aufgaben: 
➢ Fachoffensive Deutsch  
➢ Fachoffensive Mathematik 
➢ Sprachbildung 
➢ Übergang 1 (Kita – Grundschule) 
➢ Übergang 2 (Grundschule - Sek.I) 
➢ Startchancen-Programm 

 
 

Ansprechpartnerin für: 
➢ Individuelle Förderung an Schulen im Kreis Unna  
➢ Begabtenförderung an Schulen im Kreis Unna 
➢ Lese-Rechtschreibschwäche (LRS) 
➢ Religionsunterricht an Grundschulen 
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Bettina Riskop 
Schulamtsdirektorin 
Sprecherin der Schulaufsicht 
 
 
Grundschulen im Kreis Unna 
Bezirk IV 
Bönen 
Fröndenberg/Ruhr  
Holzwickede  
Unna 
 
 
Raum 235 
Fon 02303 27-1940 
Fax 02303 27-1996 
E-Mail bettina.riskop@kreis-unna.de 

 
Schulformbezogene Aufgaben: 
➢ Schulfachliche Aufsicht und Dienstaufsicht Grundschu-

len im Bezirk IV  
➢ Allgemeine Grundschulangelegenheiten 
➢ VERA 3 im Bezirk IV  
➢ Gemeinsames Lernen in der Grundschule  

     im Bezirk IV 
➢ Stellenbewirtschaftung GS  
➢ Gleichstellungsbeauftragte im Schulamt 
➢ Sozialpädagogische Fachkräfte an Grundschulen 
➢ Startchancen-Schulen im Bezirk IV 

 
 

Schulformübergreifende Aufgaben: 
➢ Regionalkoordinatorin der Schulaufsicht im Regionalen 

Bildungsnetzwerk (RBN) Kreis Unna 
➢ Offener Ganztag 
➢ Kooperation mit schulunterstützenden Diensten 

(Schulärztlicher Dienst/ Schulpsychologie/ Jugendhilfe/ 
Polizei…) 

➢ UnStat Koordination 
➢ Leitung der regionalen Schulaufsichtskonferenz 

 
 

Ansprechpartnerin für: 
➢ Kooperation mit den Zentren für schulpraktische  

Lehrkräfteausbildung (ZfsL) 
➢ Schulsozialarbeit 

 
 

 
Dr. Ulrich Schwätzer 
Rektor mit der Schulaufsicht beauftragt 
 
 
 
Grundschulen im Kreis Unna 
Bezirk III 
Bergkamen 
Kamen 
Selm 
Werne 
 
 
Raum 237 
Fon 02303 27-2640 
Fax 02303 27-1996 
E-Mail: ulrich.schwaetzer@kreis-unna.de 
 

 
Schulformbezogene Aufgaben:  
➢ Schulfachliche Aufsicht und Dienstaufsicht Grundschulen 

im Bezirk III 
➢ Allgemeine Grundschulangelegenheiten 
➢ VERA 3 im Bezirk III 
➢ Gemeinsames Lernen in der Grundschule  

im Bezirk III 
➢ Startchancen-Schulen im Bezirk III 

 
 

Schulformübergreifende Aufgaben: 
➢ Digitalisierung an Schulen 
➢ Integration durch Bildung 

▪ Go-In/ Beschulung von Seiteneinsteiger/innen 
▪ Zusammenarbeit mit dem Kommunalen Integrati-

onszentrum (KI) und der landesweiten Koordinie-
rungsstelle Kommunale Integrationszentren (LASI) 

▪ Herkunftssprachlicher Unterricht (HSU) 
▪ Verknüpfung von HSU und Regelunterricht 

➢ Verkehrs- und Mobilitätserziehung (VEMB) 
 

 
Ansprechpartner für: 
➢ Deutsches Jugendherbergswerk im  

Regierungsbezirk Arnsberg 
➢ Kinder beruflich Reisender 
➢ Demokratiebildung 
➢ Kulturelle Bildung 
➢ Datenschutzangelegenheiten an Schulen 
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Fachaufsicht Hauptschulen und Förderschulen 

 
Berthold Potts 
Schulamtsdirektor 
 
 
Förderschulen und Hauptschulen 
im Kreis Unna 
 

 
Raum 234 
Fon 02303 27-2140 
Fax 02303 27-1996 

   E-Mail berthold.potts@kreis-unna.de  

 
Schulformbezogene Aufgaben Hauptschulen: 
➢ Schulfachliche Aufsicht Hauptschulen 
➢ Gemeinsames Lernen in der HS 
➢ VERA 8 Hauptschule 
➢ Berufsorientierung 
➢ Zusammenarbeit ZfsL HS 
➢ Startchancen-Schulen im Hauptschulbereich 

 
 
 

Schulformbezogene Aufgaben Förderschulen: 
➢ Schulfachliche Aufsicht Förderschulen 
➢ Intensivpädagogische Förderung bei Schwerstbehinde-

rung (§ 15 AO-SF) 
➢ AO-SF Förderschulen 
➢ Zusammenarbeit mit den ZfsL Lehramt für Sonderpäda-

gogische Förderung 
 
 
 

Schulformübergreifende Aufgaben: 
➢ Externenprüfungen zum Erwerb von Schulabschlüssen 
➢ Sprachfeststellungsprüfungen als Ersatz für die erste 

Fremdsprache 
➢ Berufsorientierung  

▪ Kein Anschluss ohne Abschluss (KAoA) 
▪ Übergang Schule – Beruf 

➢ Gemeinsames Lernen  
▪ Grundsatzfragen 
▪ Pilotierung des digitalen Verfahrens zur Feststellung 

eines sonderpädagogischen Unterstützungsbedarfes 
gem. AO-SF – Ansprechpartner Expertisestelle 

▪ Übergang PS - Sek I im Gemeinsamen Lernen | Re-
gionalkonferenzen 

▪ Koordination IFA/ IKO/ Netzwerk Treffpunkt Inklusiv 
▪ Einrichtung Hausunterricht (§ 43 – 46 AO-SF) 

➢ Schulsport 
 
 
 

Ansprechpartner für: 
➢ Sicherheit im Unterricht (RiSU – NRW) 
➢ naturnahe Schulangebote (Wald und Forst) 
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Verwaltungsfachlicher Dienstbereich 

 
Birgit Nebling 
Verwaltungsfachliche Leitung 
 
Raum 240 
Fon 02303 27-1440 
Fax 02303 27-1996 
E-Mail birgit.nebling@kreis-unna.de 
 

 
➢ verwaltungsfachliche Grundsatzfragen in Schul-

rechts-, Schüler u. Schulpflichtangelegenheiten 
➢ verwaltungsfachliche Grundsatzfragen in Perso-

nalangelegenheiten 
➢ allg. Schüler- und Schulpflichtangelegenheiten 
➢ Widersprüche und Klagen 
➢ allg. Ordnungswidrigkeiten | Schulpflichtversäum-

nisse  
 

 
Sachbearbeiter/innen 

 
Personalangelegenheiten der Lehrkräfte an 
Grundschulen, Stellenplanangelegenheiten der 
Grundschulen und Schul- und Schülerangele-
genheiten 
 

 
Petra Stoltefuß 
Personalangelegenheiten 
 
Raum 238  
Fon 02303 27-2840 
Fax 02303 27-1996 
E-Mail petra.stoltefuß@kreis-unna.de  
 
 erreichbar  

Montag bis Freitag  

 
Zuständig für Lehrkräfte an Grundschulen der  
Kommunen Fröndenberg, Holzwickede, Schwerte, 
Unna  

      
➢ Personalangelegenheiten Beamte    
➢ Personalangelegenheiten der unbefristet Be-

schäftigten   
➢ Personalangelegenheiten der befristet Be- 

schäftigten (Vertretungsunterricht) 
➢ Personalangelegenheiten Lehrkräfte für das  

Gemeinsame Lernen (GL) 
➢ Personalangelegenheiten sozialpädagogische 

Fachkräfte  
     

 
Thomas Kubacki 
Personalangelegenheiten 
 

   Raum 236  
Fon 02303 27-2740 
Fax 02303 27-1996 
E-Mail thomas.kubacki@kreis-unna.de 
 
 erreichbar 

Montag bis Freitag  
 
 

 

 
Zuständig für Lehrkräfte an Grundschulen der  
Kommunen Lünen, Selm, Werne 

   
➢ Personalangelegenheiten Beamte 
➢ Personalangelegenheiten der unbefristet Be-

schäftigten 
➢ Personalangelegenheiten der befristet Be- 

schäftigten (Vertretungsunterricht) 
➢ Personalangelegenheiten Lehrkräfte für das  

Gemeinsame Lernen (GL) 
➢ Personalangelegenheiten sozialpädagogische 

Fachkräfte 
➢ Personalangelegenheiten Praktikanten  
 

 

 
Annette Marc 
Personalangelegenheiten 
 
Raum 238  
Fon 02303 27-3840 
Fax 02303 27-1996 
E-Mail annette.marc@kreis-unna.de 
 
 erreichbar 

Montag, Mittwoch, Donnerstag vormittags 
Dienstag ganztägig 

 

 
Zuständig für Lehrkräfte an Grundschulen der  
Kommunen Bergkamen, Bönen, Kamen 

   
➢ Personalangelegenheiten Beamte 
➢ Personalangelegenheiten der unbefristet Be-

schäftigten 
➢ Personalangelegenheiten der befristet Be- 

schäftigten (Vertretungsunterricht) 
➢ Personalangelegenheiten Lehrkräfte für das  

Gemeinsame Lernen (GL) 
➢ Personalangelegenheiten sozialpädagogische 

Fachkräfte 
➢ Personalgelegenheiten herkunftssprachlicher 

Unterricht 
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Marcus Zöller 
Personalangelegenheiten 
allgemeine Schul- und Schülerangelegenheiten 
 
Raum 241  
Fon 02303 27-2940 
Fax 02303 27-1996 
E-Mail marcus.zoeller@kreis-unna.de 
 
 erreichbar 

Montag bis Freitag  

 
➢ Mutterschutz und Elternzeit, Teilzeit in Elternzeit  

Beamte und Beschäftige 
➢ Nebentätigkeit 
➢ Ordnungswidrigkeiten/Schulpflichtversäumnisse 

Grund-, Haupt- und Förderschulen im Kreis Unna 
➢ Landeshaushalt  
➢ Finanzen Kreishaushalt für den FB 40.2 
➢ Schwerbehindertenangelegenheiten 
➢ Reisekosten (außer Schulwanderfahrten) 

 
 

 
Simone Drewes-Golz 
allgemeine Schul- und Schülerangelegenheiten 
 
Raum 241 
Fon 02303 27-2440 
Fax 02303 27-1996 und 27-1497 
E-Mail simone.drewes-golz@kreis-unna.de 
 
 erreichbar 

Montag, Mittwoch und Donnerstag jeweils 
vormittags  

 

➢ Sprachstandsfeststellungsverfahren (Delfin 4)     
➢ Hausunterricht- und Sonderunterricht (alle Schul- 

Formen) 
➢ Schulwanderfahrten 

  
 
  

 
 

 
Silke Ullmann 
allgemeine Schul- und Schülerangelegenheiten 
 
Raum 241  
Fon 02303 27-2040 
Fax 02303 27-1996  
E-Mail silke.ullmann@kreis-unna.de 
 
 erreichbar 

Montag bis Freitag 

 
➢ Sprachfeststellungsprüfungen und Externen Prüfun-

gen Sekundarstufe I  
➢ Sprachprüfung 
➢ Verfahren nach der AO-SF 
➢ Organisationsmanagement für die Schulaufsicht 

und Sachgebietsleitung 

 
Birgit Konrad 
allgemeine Schul- und Schülerangelegenheiten 
 
Raum 242  
Fon 02303 27-2440 
Fax 02303 27-1996 und 27-1497 
E-Mail birgit.konrad@kreis-unna.de 
 
 erreichbar 

Montag bis Freitag 

 
➢ Verfahren nach der AO-SF 
➢ Organisationsmanagement für die Schulaufsicht 

und Sachgebietsleitung 
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